
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jenis - jenis pelayanan pada PTSP Meja Pidana: 

1. Menerima pelimpahan berkas perkara pidana biasa, singkat, ringan dan 

cepat/lalu lintas dari Penuntut Umum/Penyidik. 

2. Menerima pendaftaran permohonan praperadilan. 

3. Menerima permohonan perlawanan, banding, kasasi, peninjauan kembali 

dan grasi. 

4. Menerima permohonan pencabutan perlawanan, banding, kasasi dan 

peninjauan kembali. 

5. Menerima permohonan izin/persetujuan penggeledahan dan 

menyerahkan izin/persetujuan penggeledahan yang sudah 

ditandatangani Ketua Pengadilan. 

6. Menerima permohonan izin/persetujuan penyitaan dan menyerahkan 

izin/persetujuan penyitaan yang sudah ditandatangi oleh Ketua 

Pengadilan. 

7. Menerima permohonan izin/persetujuan pemusnahan barang bukti dan 

atau pelelangan barang bukti. 

8. Menerima permohonan perpanjangan penahanan dan menyerahkan 

penetapan perpanjangan penahanan yang sudah ditandatangani Ketua 

Pengadilan. 

9. Menerima permohonan pembantaran dan menyerahkan persetujuan 

pembantaran yang sudah ditandatangani Ketua Pengadilan. 

10. Menerima permohonan izin besuk dan menyerahkan pemberian izin 

besuk. 

11. Menerima permohonan dan menyerahkan izin berobat bagi Terdakwa 

yang telah ditandatangani Ketua Pengadilan. 

12. Layanan-layanan lain yang berhubungan dengan proses dan informasi 

penyelesaian perkara pidana/kekhususan 



Syarat – syarat pelayanan pada PTSP Meja Pidana : 

 Menerima pelimpahan berkas perkara pidana biasa, cepat, singkat, lalu lintas dari 

Penuntut Umum/Penyidik. 

Pidana biasa: 

1. Surat pengantar pelimpahan berkas perkara 

2. Berkas perkara penyidik 

3. Surat dakwaan atau softcopy dakwaan 

4. Berita acara pemeriksaan 

5. Resume 

6. KTP penyidik 

Pidana Cepat: 

1. Berkas perkara cepat 

2. Surat pelimpahan berkas perkara 

3. Surat penyidik atau PPNS dan sofcopy 

4. Daftar barang bukti 

Pidana Singkat: 

1. Berkas perkara singkat 

2. Surat pelimpahan berkas perkara 

3. Surat atau catatan penuntut umum dan softcopy 

4. Surat perintah penahanan 

5. Daftar barang bukti 

Tilang: 

1. Surat pengantar tilang 

2. Daftar nama pelanggar tilang 

3. softcopy 

           

 Pendaftaran permohonan praperadilan : 

1. Softcopy petitum permohonan 

2. Berkas perkara permohonan praperadilan 

3. Surat kuasa peohon apabila permohonan praperadilan diajukan melalui kuasa 

pemohon 



 

 Menerima permohonan perlawanan, banding, kasasi, peninjauan kembali. 

Permohonan Banding: 

1. Surat permohonan/pernyataan banding dari PU dan atau terdakwa/penasehat hukum 

2. Fotocopy berita acara sumpah 

3. Fotocopy KTA penasehat hukum 

4. Fotocopy KTP penasehat hukum 

5. Memori banding 

6. Softcopy memori banding 

7. Surat kuasa pemohon PK, apabila diajukan melalui kuasa. 

 

Permohonan Kasasi: 

1. Surat permohonan/pernyataan kasasi dari PU dan atau terdakwa/penasehat hukum 

2. Memori kasasi 

3. Softcopy memori kasasi 

4. Surat kuasa pemohon PK, apabila diajukan melalui kuasa. 

 

Permohonan PK: 

1. Akta penerimaan PK 

2. Akta penerimaan memori PK 

3. Softcopy memori PK 

4. Surat kuasa pemohon PK, apabila diajukan melalui kuasa. 

 

 Permohonan izin/persetujuan penggeledahan : 

1. Surat permohonan izin/persetujuan penggeedahan 

2. Surat perintah penyidikan 

3. Laporan polisi 

4. Surat pemberitahuan dimulainya penggeledahan 

5. Surat perintah penggeledahan 

6. Resume 

7. Berita acara penggeledahan 

 



 Permohonan izin/persetujuan penyitaan : 

1. Surat permohonan izin/persetujuan penyitaan 

2. Surat perintah penyitaan 

3. Laporan polisi 

4. Surat pemberitahuan dimulainya penyidikan 

5. Surat perintah penyidikan 

8. Resume 

9. Berita acara penyitaan 

 

 Permohonan perpanjangan penahanan : 

1. Surat permohonan perpanjangan penahanan 

2. Surat perintah penahanan oleh Kajari 

3. Surat perintah perpanjangan penahanan oleh Polisi 

4. Surat perintah penahanan oleh polisi 

5. Surat pemberitahuan dimulainya penyidikan 

6. Resume 

 

 Permohonan pembantaran : 

1. Surat penunjukan dari Rutan 

2. Surat keterangan dokter yang menerangkan pasien sdang dirawat inap 

3. Surat kuasa apabila permohonan diajukan melalui kuasa hukum terdakwa 

 

 Permohonan izin besuk : 

1. Fotocopy KTP 

2. Formulir permohonan izin besuk yang sudah ditandatangani 

 

 Permohonan izin berobat bagi terdakwa : 

1. Surat permohonan 

2. Surat keterangan dari Rutan 

3. Surat kuasa apabila permohonan diajukan melalui kuasa hukum terdakwa 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


